SANCIONO a seguinte:

seguinte redagio:

CORNELIO

PREFEITURA

LEI N° 291/2022
DATA:25/11/2022

EMENTA: D4 nova redagdo ao Anexo V da Lei no 837/2012 e da
outras providéncias

A CAMARA MUNICIPAL DE CORNELIO PROCOPIO,
Estado do Parana, APROVOU e eu, AMIN JOSE HANNOUCHE,

AN

SANCAO
nesta data a Lein® 291722,
i0, 25 de novembro de 2022,

LEI: \Rugteit

Art. 1° - O artigo 17 da Lei 837/2012 passard a vigorar com a

Art. 17 - Ficam criados os cargos publicos em comissdo na espécie
que nomind:

I-01 (um) cargo de Chefe de Gabinete da Presidéncia; 1 - 01 (um)
cargo de Assessor Juridico da Presidéncia; 11l - 01 (um) cargo de
Chefe Administrativo;

14 - 01 (um) cargo de Assessor de Planejamento e
Coordenagdo;

V - 01 (um) cargo de Diretor Geral,

Vi - 01 (um) cargo de Assessor Or¢amentdrio e Financeiro da
Controladoria;

Vil - 01 (um) cargo de Assessor Juridico da Controladoria; VIII
- 12 (doze) cargos de Assessor Legislativo;

Art. 2°- Altera o artigo 18, caput da Lei no 837/2012, alterando a

nomenclatura do cargo que passard a vigorar seguinte redagéo:

Art. 18 - Os cargos de provimento em comissao, de livre nomeagdo
e exoneragdo, se destinam as atribuicdes de dire¢do, chefia e
assessoramento, ndo se prestando ao desempenho de atividades
burocrdticas, técnicas e operacionais, pressupondo a necessaria
rela¢do de confian¢a entre a autoridade nomeante e o servidor
nomeado, devendo-se seguir todas as recomendagdes do Ministério
Piiblico neste sentido.

Art. 3° - Fica alterado o anexo V da Lei Municipal no 837/2012 para

tornar compativel com o artigo 37, V da Constituigdo Federal, proibindo-se o desempenho de
fungdes técnicas, operacionais e/ou burocriticas ndo relacionadas ao cargo em comissdo,
revogando- se as descrigdes relativas aos cargos de Assessor Contabil/Financeiro da Presidéncia,

Chefe Contabil

- Financeiro, Assessor Administrativo e Assesgor Itinerante (decisdo

ADI no 0076890- 61.2020.8.16.000 do Egrégio TJ/PR), juntamente com os\gespectivos cargos e
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inserindo descri¢des aos atuais novos cargos criados (Diretor Geral, Assessor Or¢camentario e
Financeiro da Controladoria, Assessor Juridico da Controladoria) , passando a vigorar a seguinte
redagdo:

ANEXO V

DESCRICAOSUMARIA DOS CARGOS DE PROVIMENTO  EM
COMISSAO, COMPETENCIA, ATRIBUICAO E RESPONSABILIDADES

CARGO: CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA ESCOLARIDADE EXIGIDA:
NIVEL MEDIO CARGA HORARIA MINIMA: 40 HORAS SEMANAIS

- Chefiar os trabalhos realizados no gabinete do Presidente da Camara Municipal;

- Chefiar o gabinete da Presidente da Cdmara em assuntos relacionados as atividades da
Camara Municipal;

- Chefiar e dirigir, juntamente com o Presidente, as reunides da Mesa, sempre que solicitado;
- Chefiar os trabalhos em colaboragdo com o Secretario-Geral da Mesa na elaboragio da
pauta de reunides da Mesa;

- Chefiar o atendimento aos Vereadores, autoridades e outras pessoas que solicitem audiéncia
com o Presidente da Camara Municipal;

- Chefiar a assessoria do Presidente da Cimara Municipal na dire¢io das reunides da Mesa,
e desta com os Presidentes de Comissdes e Lideres, e chefiar a redagido das respectivas atas e
stimulas, nas auséncias e impedimentos do Secretdrio-Geral da Mesa;

- Efetuar outras atividades correlatas, tipicas da natureza de seu cargo em comissdo,
relacionadas a Chefia do Gabinete da Presidéncia, por determinagdo do Presidente, vedadas aquelas
relacionadas a atividades tipicas de cargos efetivos ou alheias a atividade do Poder Legislativo
obedecendo-se o artigo 37, V da Constitui¢do Federal;

- Fica terminantemente proibido o exercicio por parte do Chefe de Gabinete de fungdes
técnicas, operacionais e/ou burocréticas ndo relacionadas ao seu cargo, devendo ser obedecidas as
recomendacgdes do Ministério Plblico do Parana;

CARGO: ASSESSOR JURIDICO DA PRESIDENCIA

ESCOLARIDADE EXIGIDA: CURSO SUPERIOR EM DIREITO E REGISTRO
NA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL

CARGA HORARIA MINIMA: 40 HORAS SEMANAIS

- Assessorar, interpretar e orientar juridicamente o Presidente da Camara Municipal sobre
notifica¢des judiciais e extrajudiciais dirigidas a Presidéncia;

- Assessorar juridicamente o Presidente nas relagdes junto ao Ministério Publico, Tribunal de
Contas, Poder Judicidrio, Governo Federal, Estadual e Municipal e outras repartigdes publicas
competentes;

- Assessorar reunides a pedido da Presidéncia;

- Assessorar na elabora¢do de pareceres juridicos sobre matérias de interesse do Poder
Legislativo e submeter seu entendimento juridico sobre temas juridicos diversos;

- Assessorar 0 Presidente da Cimara em projetos e processos relativos a competéncia da
Presidéncia;

- Assessorar na coleta de informacdes para consecugiio de objetivos e metas de interesse do
gabinete; (

- Assessorar na geréncia de informagdes juridicas que digam rgspeito & Presidéncia da
Camara Municipal;
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- Efetuar outras atividades correlatas, tipicas da natureza de seu cargo em comissio,
relacionadas a Assessoria Juridica da Presidéncia, por determinag@o do Presidente, vedadas aquelas
relacionadas a atividades tipicas de cargos efetivos ou alheias a atividade do Poder Legislativo
obedecendo-se o artigo 37, V da Constituigdo Federal,;

- Fica terminantemente proibido o exercicio por parte do Assessor Juridico da Presidéncia de
fungdes técnicas, operacionais e/ou burocriticas ndo relacionadas ao seu cargo, devendo ser
obedecidas as recomendag¢des do Ministério Pablico do Parana;

CARGO: CHEFE ADMINISTRATIVO ESCOLARIDADE EXIGIDA: CURSO SUPERIOR
CARGA HORARIA MINIMA: 40 HORAS SEMANAIS

- Chefiar todos os trabalhos administrativos da Secretaria da Camara Municipal;

- Chefiar estudos das viabilidades de altera¢do da legislagdo municipal, quando necessarias;
- Chefiar e coordenar os registros de todas as matérias a serem apreciadas pelo Plendrio,
acompanhar e controlar os prazos de sua tramitagio;

- Chefiar e assessorar a elaboragio das pautas das sessdes e organizar os trabalhos de apoio a
realizagdo de sessOes ordindrias, extraordinarias e especiais, bem como os de interesse da Mesa
Diretora;

- Chefiar os envios das publicagdes dos atos legislativos no 6rgdo de imprensa oficial do
Municipio;

- Chefiar e orientar os servigos administrativos a serem realizados pelos demais servidores
do Poder Legislativo;

- Efetuar outras atividades correlatas, tipicas da natureza de seu cargo em comissio,
relacionadas a Chefe de Administrativo, por determinagdo da Mesa Diretora, vedadas aquelas
relacionadas a atividades tipicas de cargos efetivos ou alheias a atividade do Poder Legislativo
obedecendo-se o artigo 37, V da Constitui¢do Federal;

- Fica terminantemente proibido o exercicio por parte do Chefe Administrativo de fungdes
técnicas, operacionais e/ou burocraticas ndo relacionadas ao seu cargo, devendo ser obedecidas as
recomendag¢des do Ministério Publico do Parana;

CARGO: ASSESSOR DE PLANEJAMENTO E COORDENACAO DA'CAMAR’A
ESCOLARIDADE EXIGIDA: CURSO SUPERIOR CARGA HORARIA MINIMA: 40
HORAS SEMANAIS

- Assessorar no planejamento direto dos Departamentos Administrativo, Contabil-financeiro
e juridico da Camara;

- Assessorar todo o planejamento e dire¢do ligados a gestdo da Camara Municipal;

- Assessorar todos os servigos internos e externos da Camara Municipal ligados ao
Planejamento;

- Assessorar a elaboragdo do cronograma de servigos necessarios nas dependéncias internas
da Camara, visando a apresentagdo a Mesa de providéncias cabiveis e necessdrias, tanto no
planejamento e coordenagdo do espago fisico, como também no aspecto administrativo;

- Assessorar na viabilizagdo da organizacdo e coordenagdo estrutural dos Departamentos e
orgdos internos, para melhor desempenho dos trabalhos legislativos, inclusive no planejamento e
coordenagio diretiva de sistemas eficazes de pesquisa e controle de acervo legal existente na
Camara;

- Efetuar outras atividades correlatas, tipicas da natureza de seu cargo em comissio,
relacionadas a Assessoria de Planejamento e Coordenagdo da Camara, por determinagdo da Mesa
Diretora, vedadas aquelas relacionadas a atividades tipicas de cargos efetivos ou alheias a atividade
do Poder Legislativo obedecendo-se o artigo 37, V da Constitui¢do Fedeyal;

- Fica terminantemente proibido o exercicio por parte do Assgssor de Planejamento e
Coordenagiio da Cimara Municipal de fungdes técnicas, operacionais\g/ou burocraticas ndo
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relacionadas ao seu cargo, devendo ser obedecidas as recomendagdes do Ministério Publico do
Parana;

CARGO: ASSESSOR LEGISLATIVO ESCOLARIDADE EXIGIDA: CURSO SUPERIOR
CARGA HORARIA MINIMA: 40 HORAS SEMANAIS

- Assessorar o Gabinete do Vereador por ele indicado nas atividades parlamentares;

- Assessorar na organizagdo da coletinea de matérias e leis que sejam de interesse da
atividade parlamentar;

- Assessorar o seu Parlamentar na formulagdo de seus projetos legislativos;

- Assessorar ¢ colaborar em pesquisas e estudos para melhor desempenho do mandato dos
Vereadores, no trato de projetos legislativos e demais atividades parlamentares;

- Efetuar outras atividades correlatas, tipicas da natureza de seu cargo em comissdo,
relacionadas a Assessoria Legislativa, por determinagdo da Mesa Diretora e do Vereador que o
indicou, vedadas aquelas relacionadas a atividades tipicas de

cargos efetivos ou alheias a atividade do Poder Legislativo, obedecendo-se o artigo 37, V da
Constitui¢do Federal;

- Fica terminantemente proibido o exercicio por parte do Assessor Legislativo da Camara
Municipal de fungdes técnicas, operacionais e/ou burocraticas ndo relacionadas ao seu cargo,
devendo ser obedecidas as recomendagdes do Ministério Piblico do Parana;

CARGO: DIRETOR GERAL ) )
ESCOLARIDADE EXIGIDA: CURSO SUPERIOR CARGA HORARIA MINIMA: 40
HORAS SEMANAIS

- Dirigir a atuac@o dos 6rgdos de gestdo administrativa, financeira, patrimonial e de processo
legislativo, promover a dire¢do superior da execugdo orgamentdria e coordenar a formulagio da
politica de recursos humanos;

- Dirigir as atividades administrativas, financeiras, patrimoniais, de recursos humanos e de
processo legislativo da Camara Municipal, promovendo o aperfeigoamento de sistema, métodos e
processos de trabalho;

- Dirigir o levantamento de dados, junto a unidades organizacionais, relativos a processos e
procedimentos utilizados e dirigir, estudar e analisar os dados levantados;

- Dirigir e racionalizar processos e procedimentos tendo em vista a melhoria de resultados
e/ou diminuigdo de custos;

- Dirigir a elaboragiio de normas de procedimentos;

- Dirigir a elaborag@o de diagramas, fluxogramas, graficos e outras formas de representagdo
de informagdes;

- Dirigir, estudar, analisar, propor, redefinir e implantar formulérios e outros instrumentos
administrativos;

- Dirigir processos de informatizagdo, colaborando na identificacio de demandas junto a
usudrios, e da implantag@o de novas rotinas;

- Dirigir e organizar o atendimento ao publico, determinando triagem para aqueles voltados
aos servigos internos da Camara e aqueles destinados ao gabinete dos vereadores;

- Dirigir e desempenhar outras atividades correlatas.

- Efetuar outras atividades correlatas, tipicas da natureza de seu cargo em comissao,
relacionadas a Dire¢do Geral da Camara Municipal, por determinagfo da Mesa Diretora, vedadas
aquelas relacionadas a atividades tipicas de cargos efetivos ou alheias a atividade do Poder
Legislativo, obedecendo-se o artigo 37, V da Constitui¢io Federal;
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- Fica terminantemente proibido o exercicio por parte do Diretor Geral da Camara Municipal
de fungdes técnicas, operacionais e/ou burocriticas ndo relacionadas ao seu cargo, devendo ser
obedecidas as recomendag¢des do Ministério Plblico do Parana;

CARGO: ASSESSOR ORGAMENTARIO E FINANCEIRO DA CONTROLADORIA
ESCOLARIDADE EXIGIDA: CURSO SUPERIOR DE GRADUACAO EM
ADMINISTRACAO, CIENCIAS ECONOMICAS, CIENCIAS CONTABEIS OU EM
AREAS AFINS. REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL RESPECTIVO DO CURSO DE
GRADUACAO.

CARGA HORARIA MINIMA: 40 HORAS SEMANAIS

- Assessorar tecnicamente em matéria relacionada com as atividades financeiras e
orcamentaria & Controladoria do Legislativo, & Mesa, a Comissdo de Economia, Finangas e
Fiscalizagdo e a Diretoria Geral e realizagio de auditorias visando a transparéncia publica e os
métodos aplicdveis na avaliagio da gestdo administrativa e dos resultados nas agdes administrativas
e contabeis da Camara Municipal de Cornélio Procépio;

- Assessorar as atividades orgamentarias e elaboragdo das demonstragdes financeiras junto
aos orgdos responsdaveis, por determinag@o da Controladoria do Legislativo;

- Assessorar a Controladoria do Legislativo no controle de movimentagdo e disponibilidade
orcamentdria e financeira do Legislativo;

- Assessorar no desempenho de atividades compativeis com a fungdo e as determinadas pelo
Controlador;

- Assessorar na elaboragéo de estudos na area de planos, orgamentos publicos, fiscalizagdo e
controle de interesse institucional, na preparagdo, por solicitagido dos vereadores ou dos membros
da Comissdo de Economia, Finangas e Fiscalizagdo, de minutas de proposigdes, relatorios e
pareceres sobre planos, orcamentos publicos e agdes de fiscalizagdo e controle;

- Assessorar em esclarecimentos técnicos atinentes ao exercicio das fungdes constitucionais
do Legislativo, em matéria de planos, or¢gamentos publicos,

fiscalizagdo e controle;

- Efetuar outras atividades correlatas, tipicas da natureza de seu cargo em comissio,
relacionadas a Assessoria Orgamentaria e Financeira da Controladoria, por determinagio da Mesa
Diretora, vedadas aquelas relacionadas a atividades tipicas de cargos efetivos ou alheias a atividade
do Poder Legislativo, obedecendo-se o artigo 37, V da Constituigdo Federal;

- Fica terminantemente proibido o exercicio por parte do Assessor Orcamentario e Financeiro
da Controladoria de fun¢des técnicas, operacionais e/ou burocraticas nao relacionadas ao seu cargo,
devendo ser obedecidas as recomendag¢des do Ministério Pablico do Parana;

CARGO: ASSESSOR JURIDICO DA CONTROLADORIA

ESCOLARIDADE EXIGIDA: CURSO DE GRADUACAO EM DIREITO E REGISTRO NA
ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL

CARGA HORARIA MINIMA: 40 HORAS SEMANAIS

- Assessorar juridicamente em questdes de direito a Controladoria do Legislativo na
realizagdo de auditorias visando a transparéncia publica e os métodos aplicaveis na avaliagio da
gestdio administrativa e dos resultados nas agdes administrativas e contdbeis da Camara Municipal;
- Assessorar e elaborar pareceres juridicos sobre questdes, dividas ou conflitos, submetidos
ao exame da Controladoria do Legislativo em matérias relativas a sua competéncia.

- Assessorar sobre atos a serem submetidos a Controladoria do Legislativo com vistas a
vinculagio administrativa;

- Assessorar ¢ elaborar estudos e preparar informagdes juridicas, por solicitagdo da
Controladoria do Legislativo.
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- Assessorar o Controlador no controle interno dos atos administrativos a serem
implementados ou ja efetivados.

- Assessorar previamente os textos de edital de licitagdo, bem como os dos respectivos
contratos ou instrumentos congéneres, a serem celebrados e publicados.

- Efetuar outras atividades correlatas, tipicas da natureza de seu cargo em comissdo,
relacionadas a Assessoria Juridica da Controladoria, por determina¢@o da Mesa Diretora, vedadas
aquelas relacionadas a atividades tipicas de cargos efetivos ou alheias a atividade do Poder
Legislativo, obedecendo-se o artigo 37, V da Constitui¢do Federal;

- Fica terminantemente proibido o exercicio por parte do Assessor Juridico da Controladoria
de fungdes técnicas, operacionais e/ou burocraticas ndo relacionadas ao seu cargo, devendo ser
obedecidas as recomendagdes do Ministério Pliblico do Parana;

Art. 4° - Fica definido que o vencimento atualizado do Assessor
Orgamentario ¢ Financeiro da Controladoria passara a ser o mesmo Do Chefe Administrativo, o do
Diretor Geral e do Assessor Juridico da Controladoria serdo o mesmo do cargo Assessor Juridico
da Presidéncia, ficando desde ja corrigido o anexo III com relagdo aos novos cargos com o0s
vencimentos atualizados obtidos pela contabilidade da Camara Municipal.

Art. 5° - Esta Lei entrard em \or na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

PROMULGACAO
lgo nesta data a Lein® 291/22.
opio, 23 de novembro de 2022,

\ efeito

io Procépio, 25 de (N)ro de 2022.

HELVECIO ALVES BADARO RAFAEL ALCANTARA HANNOUCHE
Presidente Vice-Presidente

CARLOS MARQUES BONFIM JOAO CARLOS DOS SANTOS

1° Secretario 2° Secretario
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