PREFEITURA DO MUNICiPI0 DE CORNELIO PROCOPIO

ESTADO DO PARANA
C.N.P.J. 76.331.941/0001-70

LEI N.° 020/13
DATA 23/05/13

SUMULA : Institui regras para o pagamento de despesas
através do Regime de Adiantamento e da outras
providéncias.

FREDERICO CARLOS DE CARVALHO ALVES, Prefeito
do Municipio de Cornélio Procopio, Estado do Parand, usando das atribuigdes que lhe sdo

conferidas por lei,

SANCAO
Sanciono nesta data a Lei n°020/13.
C. Pxgcopio, 23 de maio de 2013.
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Art. 1°- Fica instituido na Administragdo Municipal Direta e
Indireta do Municipio de CORNELIO PROCOPIO, nos limites dos créditos orgamentarios,
a forma de pagamento-de despesas pelo REGIME DE ADIANTAMENTO, que reger-se-a
pelas normas a seguir estabelecidas, obedecidos os principios estabelecidos no Pardgrafo
Unico do Artigo 60 da Lei federal n° 8.666/93, e nos Artigos 65 ¢ 68 da Lei federal n°
4.320/64.

Art. 2°- Entende-se por Regime de Adiantamento a entrega de
numerdrio a servidor investido em cargo de provimento efetivo ou no exercicio de cargo
em comissdo, precedida de autorizagdio do Ordenador da Despesa, empenhado na dotagdo

- orgamentdria prépria e registro contabil especifico no realizdvel em nome do responsavel
pelo recebimento do recurso.

Art. 3°- O Regime de Adiantamento destina-se 4 cobertura de
despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, que
economicamente ndo justifiquem a adog@o do sistema usual de processamento em fungéo
do reduzido valor a ser pago, pela impossibilidade, inconvéniencia ou inadequagdo
econdmica de estocagem, e em casos de emergéncia que possam causar prejuizo ao
Municipio ou perturbar o atendimento dos servigos publicos.

§1° E vedada a aplicagio dos recursos executados sob este
regime em despesa diversa daquela em que o adiantamento foi empenhado.
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§ 2° Ndo se aplica o uso do Regime de Adiantamento em
despesas enquadraveis na categoria econdmica de capital.

Art. 4°- As requisi¢des de adiantamentos serdo efetuadas pelo
Secretério de cada pasta, através de oficios dirigidos ao Ordenador da Despesa.

Pardgrafo tnico. O oficio requisitério serd autuado e
protocolado, seguindo diretamente ao Ordenador da Despesa, para a necessdria
autorizagdo.

Art. 5°- Deverdo constar nos oficios requisitérios de
adiantamento as seguintes informagdes:

a) nome completo, cargo ou fung¢do do servidor a quem serd
entregue o0 numerario;

Py b) classificagfio orgamentéria da despesa;

¢) indicagdio, em algarismos e por extenso, da importancia a ser
entregue;

d) a natureza da despesa a realizar;

e) periodo de aplicag@o dos recursos.

Art. 6°- Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

- De diarias e ajudas de custo;
II- De transporte somente de Pessoal da Satde.

Art. 7°- Consideram-se despesas de pequena monta e de pagamento
imediato, para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

1 - Selos postais, telegramas, materiais e servigos de limpeza e
higiene, lavagem de roupa, pequenos carretos. transporte urbanos, pequenos consertos e gas;

Il - encardenagdes avulsas e artigos de escritério, de desenho,
impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

Il - artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade
restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

Art. 8°- As despesas com artigos em quantidade maior de uso
ou consumo previsivel, correrdo pelos itens orgamentdrios proprios e seguirdo o
processamento normal da despesa.

Art. 9°- O prazo maximo de aplicagdo dos recursos, serdo de 90
(noventa dias) da data do recebimento, ou de acordo com o calenddrio a ser organizado pela
Secretaria Municipal de Administragéo.

Art. _10- Na hipotese de adiantamento tnico, o oficio
requisitério deve esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagdo.
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Art. 11- Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do
periodo de aplicagdo.
Art. 12- N#o se fard novo adiantamento:

I- a quem ndo haja prestado contas, no prazo legal, do
adiantamento anterior;

Il - a quem deixar de atender notificagio para regularizar a
prestagdo de contas, dentro do prazo de 10 (dez) dias;

II- para despesas ja realizadas;

[V - a servidor em alcance;

V - a servidor responsavel por dois adiantamentos.

Paragrafo unico- Considera-se servidor em alcance aquele
-~ que:

a) deixar de atender notificagfio para regularizar a prestagdo de
contas dentro do prazo expressamente fixado;

b) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Lei;

¢) aplicar os recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;

d) der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erdrio, ou
ainda, ao que tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou anti-econémicos.

Art. 13- Os processos de adiantamento terdo sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 14- Autorizada a despesa, esta serdé empenhada e paga
diretamente a favor do Responsével indicado no processo.

Art. 15- As quantias transferidas como adiantamento serdo
depositadas em instituigio bancéria oficial, em nome do Responsavel.

Art. 16- O Responsavel pelo Adiantamento responderda pela
aplicagio do recurso recebido, mediante assinatura do documento denominado
COMPROVANTE DE ENTREGA DE NUMERARIO.

Pardgrafo unico- E vedado ao Responsavel pelo Adiantamento
transferir os recursos repassados a outra conta bancéria, ou transferir a outro funciondrio o
exercicio da sua aplicagdo e controle financeiro.

Art. 17- Caberd ao Departamento de Contabilidade e da
Secretaria Municipal de Administragfio verificar se todas as medidas formais e legais foram
observadas, antes de processar a entrega do numerdrio ao responsdvel pelo adiantamento.

Art. 18- Efetuado o pagamento, o Departamento de
Contabilidade inscrevera o nome do responsdvel no Sistema de Compensagdo, em conta
apropriada.

Art. 19- O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de
classificagiio diferente daquela para a qual foi autorizado.
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Art. 20- — A cada pagamento efetuado o responsdvel exigird o
correspondente comprovante, na forma de nota fiscal ou cupom fiscal.

Art. 21- Os comprovantes de pagamento serdio sempre emitidos
em nome da Prefeitura do Municipio de Cornélio Procopio.

Art. 22- Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter
rasuras, emendas, borrdes ou valor ilegivel, ndo sendo admitidas em hipétese alguma,
segundas vias ou outras vias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugdo.

Art. 23- Em todos os comprovantes de despesas constard o
atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo.

Py Art. 24- Nenhuma despesa realizada pelo regime de
adiantamento poderd ultrapassar o valor de 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no
Artigo 23, inciso 1, alinea “a” da Lei Federal n°® 8.666/93, conforme previsdio do Paragrafo
tGnico do Artigo 60 da mesma lei.

Art. 25- O saldo do adiantamento ndo utilizado sera recolhido
aos cofres da Prefeitura, mediante guia de arrecadagio ou deposito bancdrio, onde constard o
nome do responsdvel e a identificagio do adiantamento respectivo.

Art. 26- 0 prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera
de 5 (cinco) dias Gteis, a contar do termo final do perfodo de aplicagéo.

Art. 27- O Departamento de Contabilidade emitird a guia de
recolhimento, juntando uma via ao processo respectivo.

Art. 28- O Departamento de Contabilidade classificara o valor
recolhido no grupo das receitas orgamentdrias.

Art. 29- No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos
serdo recolhidos aos cofres municipais, até o altimo dia util.

Art. 30- No prazo de 15 (quinze) dias, a contar do termino do
periodo de aplicagdo, o responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

Pardgrafo tnico- Para cada adiantamento serd efetuada uma
prestagdo de contas.

Art. 31- A prestagdo de contas far-se-4 mediante a entrega, no
Departamento de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I- oficio elaborado pelo responsivel do ¢rgdo solicitante,
encaminhando a respectiva prestagiio de contas;

11- impressos conforme modelos fornecidos pelo Departamento
de Contabilidade;
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111- relagio de todos os documentos de despesas, mencionando
o numero e data do documento, a espécie de documento, o nome do interessado e o valor da
despesa, constando no final da relagdo a soma da despesa realizada;

V- guia de recolhimento ou depdsito bancério do saldo ndo
aplicado, se houver;

V- coépia da nota de empenho, que devera ser retirada na
Tesouraria no ato do recebimento do adiantamento e, posteriormente, juntada ao processo;

VI- documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronolégica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no item III, que serdo colados em
folhas brancas tamanho A4, em quantidade suficiente para que ndo fiquem sobrepostos,
constando, obrigatoriamente, o atestado de recebimento do material ou da prestagdo do
Servico;

Art, 32- Nio serdio aceitos documentos rasurados, ilegiveis,

P com data anterior ou posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento, ou que se refiram a

despesa ndo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Pardgrafo unico - Somente serdo aceitos documentos
originais, ndo se admitindo outras vias, fotocopias ou outra espécie de reprodugdo.

Art. 33- Cabera ao Departamento de Contabilidade e o
Controle Interno a analise das contas dos adiantamentos.

Art. 34- Recebida a prestagdo de contas, conforme disposto no
Art. 30 desta Lei, o Departamento de Contabilidade e o Controle Interno, verificardo se as
suas disposigdes foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessérias e fixando
prazos razodveis para que 0s responsaveis possam cumpri-las.

Art. 35- Se as contas forem consideradas de acordo com os
dispositivos desta Lei, o Departamento de Contabilidade certificard o fato, no local
apropriado do documento, mencionado do inciso Il do Artigo 31 desta Lei, encaminhando o
processo jé apensado ao que autorizou o adiantamento.

§1° - Aprovadas as contas, o Departamento de Contabilidade:

a) baixard a responsabilidade inscrita no Sistema de
Compensagdo;

b) comunicara o responsdvel para tomar ciéncia desta medida;

¢) arquivard o processo de prestagdio de contas, apenso ao
processo que autorizou o adiantamento, em local seguro, onde ficard a disposi¢do do
Tribunal de Contas.

§2° - Na hipdtese de aprovagdio das contas condicionadas a
determinadas exigéncias, o Departamento de Contabilidade:

a) providenciara o cumprimento das exigéncias;

b) adotard as medidas indicadas no item anterior.
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§3° - Nio sendo as contas aprovadas, adotar-se-80 as
orientagdes determinadas pelo Departamento de Contabilidade e Controle Interno, em seu
despacho final.

Art. 36- O Departamento de Contabilidade organizara um
calendario, para controlar as datas em que deverdo ser apresentadas as prestagdes de contas
dos adiantamentos concedidos.

Pardgrafo unico - Trimestralmente o Executivo Municipal
encaminharé ao Legislativo Municipal, relatério sucinto dos adiantamentos nos termos da referida Lei,
do periodo em questio.

Art. 37- No dia util imediatamente posterior ao vencimento do
prazo para prestagdo de contas, sem que o responsdvel a tenha apresentado, o Departamento
de Contabilidade oficiard diretamente ao mesmo, concedendo-lhe o prazo final e
improrrogavel de 5 (cinco) dias tteis para fazé-lo.

Pardgrafo Ginico- Na copia do oficio o responsavel assinard o
recebimento da via original, colocando de proprio punho a data do seu recebimento.

Art. 38- Nio sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de
contas ap6s o vencimento do prazo final, estabelecido no artigo anterior, o Departamento de
Contabilidade remeterd, no dia seguinte, a copia do oficio referido a Procuradoria Geral,
devidamente informado, para abertura de sindicancia, nos termos da legislagéo vigente.

Art. 39- Os casos omissos serdo disciplinados e dirimidos pelo
Secretario Municipal de Administragio.

Art. 40- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo,
/r ogando-se as disposi¢des em contrdrio.

Gabinete do Prefeito, 23 de maio de 2013.

— Frederico\Carlos-de-€arvalhdjAives
Prefeito ent Exergicio J

uis da Silva Guilherme o ——
5 mini C
unicipal da Administragdo Promulgo nesta data a Lei n°020/13.

G H‘o\cépiu. 23 de maio de 2013.
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Secretario
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