PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CORNELIO PROCOPIO

ESTADO DO PARANA
C.N.P.J. 76.331.941/0001-70

LEI COMPLEMENTAR N" 188/12
DATA: 13/06/12

SUMULA.: Dispoe sobre abertura de vagus para cargos da

Administra¢do Pablica Municipal.

AMIN JOSE HANNOUCHE, Prefeito do Municipio de Comélio
Procopio, Estado do Paran, usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei Orgnica do Municipio, bem
como o previsto no Estatuto dos Servidores Publicos do Munipio. na Constituigdo Federal. e demais

cominagdes de direito,

FAZ SABER SANCAO

'St data a Lei Complementar n"188/12
copio, 13 de junho de 2012,

f‘\_/

Prefeito

Sanciono
5

a todos que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona € promulea i sevuinte. \

LEIL COMPLEMENTAR:

Art. 1° - Ficam abertas as seguintes vagas. para os mencionados

cargos, nos respectivos grupos ocupacionais, abaixo especiticadas:

- GRUPO OCUPACIONAL DE NiVEL SUPERIOR - GSU

CARGO ‘ N*DE | GRLPO REQUISITOS PARA | ATRIBUICAO SUMARIA DO CARGO
- VAGAS | PROVIMENTO
Advogado " I (sl LCURSO SUPHRIOR BN L Prestar assessoria juridica em todas as dreas
| | I DIREFTO L deatividade  do Poder Publico Municipal |

[ B : judicial ¢ extrgjudicialmente. sugeris |
| RIGISTRO NA OB o
reconmendar providéncias pari resevardin os
Ieresses ¢ dar segoranga aos atos ¢ decisoes
L \Administragao: 1. Acompanhar todos 058 |

phodNssos  administrativos ¢ judiciais de |

Ase da o municipahidade.  tomando as |

|
| | proNd§peins necessarias pura bum o curar o8
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| [ interesses da Administra¢do: a) Postular em

[juizo em nome da Administragdo. com @

propositlura de agdes ¢ apresentagdo  de
contestagao: avaliar provas documentais ¢
| orais. realizar audiéncias trabalhistas. civels ¢
criminars. Obs: O acompanhamento juridico
dos processos judiciais deve ocorrer em todas

‘ as instancias ¢ em lodas as esleras. onde a
| Administragdo  for ré. autora. assistente.
| opoente  ou interessada de  qualquer outra

forma: b) Ajuizamento e acompanhamento de
exccugdes  fiscais  de interesse  do  ente
municipal ¢ ¢) Lm dmbito extrajudicial. mediar
quesloes.  assessorar negociagdes ¢ quando
| [ necessario. propor delesas ¢ reeursos aos
orgdos  competentes: 1. Acompanhar
| | Processos administrativos  externos  em
. | | :lrumilzlge‘lo no fribunal de Contas. Ministério

| | Pablico ¢ Secretarias de Estado quando haja
‘ | interesse  da  Administragdo  Municipal: TV,

‘ Analisar os contratos firmados pelo municipio.
waliando os riscos neles envolvidos. com
I [ | vistas a garantic seguranga juridica ¢ lisura em
| ! | odas as relagoes juridicas travadas entre o enle
‘ | pliblico ¢ ferceitos: Voo Recomendin
fprocedimentos internos de caraler preventino |
com o escopo de manter as atividades da
| | I Administragdo afinadas com os principios que
| : | reeem a Administragdo Pablica — principio da
lceatidade: da publicidade: daimpessoalidade:
di moralidade ¢ daceliciencia
‘ VL Acompanhar ¢ patticipar eletivamente de

[todos os procedimentos licitatoros:  claborar
modelos de contratos administrativos: Obs: A
| audiéncia com a assessoria juridica ¢ de suma

‘ importancia para o ato [inal de homologagio do |
processo  licitatorio - nessa  oportunidade |

podera ser constatada a invalidade  do
procedimento oude alguns atos: suprimento de
. ' aleum vicio ou u declaragdo da sua lisura: VIL
"Elaborar  parceeres  sempre  que solicitado.

principalmente  quando  relacionados com a
possibilidade de contratagdo direta: contratos
administrativos em andamento. requerimentos
| de funciondrios  cle. ¢ VML Redign
correspondencias que envolvam aspectos

potidicos relevantes

“Assistente Social [ 03 sl LCURSO SUPELRIOR 1 et a coordenagdo de trabalhios relacionudos
COMPLETO ao desenvolyimento. diagnosticos. '
l (SFRVICO  SOCIALY - F | planejamento. execugdo ¢ avaliagdo de '
| REGISTRO ! programas. projetos ¢ atividades comunitarias. |
| ! NO CRESS | ietua a coordenagdo de levantamento ¢
[ | ‘ pesquisas socio-eccondmicas. Presta assessoria
l Weenica kos comvénios ¢ demais atividades do
l)cp;nm\cmu de Agao Social, Elabora projetos
| 1 ¢ ;nmlisal\ viabihidade das comunidades |
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CURSO SUPERIOR [N

OU BIOQUIMICA |
REGINSTRONO

CATEGOREA OU | pattulham ostensivanmente ruas ¢ rodovias:

: CONHECIMENTOS | urbano: fiscalizam o cumprimento das leis de
[ ESPECIFICOS '
: ENSINO MEDIO CONMPLELO.

CONTHLCINIENTOS

CEINFORNEATTCA
[ESPECHICOS

ESTADO DO PARANA
C.N.P.J. 76.331.941/0001-70

[ BACHAREL EM CIENCIAS
CONTABLIS

I Realizar os registros  dos  fatos  contibeis

! ocorridos de conlormidade com os preceitos da

I contubilidade  publica. Organizar o sistena
contibil de forma a atender as exigéneias legais
¢ do Iribunal de Contas do Estado. Auxiliar na
prepiragdo do orgamento ¢ orientar a utilizagdo |
das dotagoes orcamentaria. ditar ¢ publicar os |

| balancetes.  demonstrativos ¢ relatorios. |
conforme exigéneia legal. Responsabilizar-se
pefo balango  anual ¢ seu  respeclivo

[ encaminhamento.  Levantar  necessidades ¢

| solicitar — deceretos  de  créditos  adicionais

| Proceder a verificagoes ¢ adotar  outros
procedimentos indispensaveis ao exercicio da

Chungdo. _ g = 'y ) |

| Realiza tarefas especificas de desenvolvimento. |

| produgio. controle.

[armazenamento. distribuicio ¢ transporte de
produtos da drea  farmacéutica tais  como
medicamentos ¢ imunobioldgicos. Participa da

| claboragdo. coordenagdo ¢ implementagdo de
politicas de medicamentos: exerce fiscalizigio
~obre produtos ¢ servigos: oricnta sobie uso de
produtos ¢ presta servigos  farmaccuticos
Inecuta tretnamento de pessoal das farmacias

fdm’ Postos de Sadde Atendimento ao piblico

FOutros procedimentos relacionados com a arca |

de atuagao. |

GRUPO OCUPACIONAL DE NIVEL MEDIO (GME)

MEDIO  COMPLETO | liyestigam, reprimem ¢ previnem inlragoes |

de trnsito contra interesses do municipio.

[nantém a fluidez ¢ a scguranga do (ransito

[ trinsito: colaboram com a seguranga piblica: |
protegem bens  publicos.  servigos ¢
instalagoes. exeeutam oultras tarclas alins

Vender. prestar inlormagdes ¢ orientar os |

BASICOS consumidores nas relagoes  de consumo

registiando seu atendimento diano. distibun

I cartithas. folhetos ¢ outras publicagoces
cducativas ow orientativas relativas a detesa
do consumidor: participar de trabalhos de
cducagio.  informagdo ¢ orientagdo  do |
| consumidor. de scguimentos da sociedidde ou |
| de entidades pablicas ¢ privadas: proceder ao |
levamtamento de dados secundarios |
necessarios U mstrugdo  de o eapedientes ¢ |
procedimentos administrativos: manifestar-se

HOS

phocedimentos ¢ trabalhos a seu encargo. |
bicando  mcios  para o sua resolugdo:
| reaNgar coleta de campo para subsidiar |

. 86300-000
r.gov.br
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| | | estudos ¢ pesquisas téenicas. Labulando os

| | dados coletados: apresentar a chefia imediata
| sugestdes  para o aperleioamento  do

trabalho: efetuar controle didrio do noticidrio
veiculado relativo d defesa do consumidor:
registrar ¢ controlar a tramitagdo interna de
documentos ¢ procedimentos relacionados as

atividades  da instituigdo:  participar de
| | cursos.  palestras.  congressos ¢ outros
eventos.  visando o intercdmbio  de
experiéneias  de protegdo ¢ defesa do

| consumidor:  exccutar  outras  tarcfas |
oz m = ] L 7 V | correlatas. . |
I'écnico em 07 GMI ENSINO MEDIO COMPLETO. ‘ Aplicar  rotinas  prévias. pmcuiimcnms|
Informatica FCERTIICADO DI CURNO | padroes ¢ segiicncias operacionais detinidas |
PPROFISSIONALIZ AN D17 na operagdo ¢ manutengdo de cquipamentos
FEONICO EM O INFORMATICA | ¢ programas: auxiliar na identificagdo de
[ solugdes  junto  ao  usudrio. analista ou

Ou
. ! EQUIVALENTLE. EXPEDIDO programador. anotando mensagens emitidas
l | pelo  sistema:  selecionar e colocar  em
I POR INSTHUICAO DEENSING | funcionamento os - programas — basicos ¢
[ | [ aplicativos:  observar  os - programas cm

RECONTITCID AN PLEONIEC ] evecugio. detectar problemas na execugio ¢
I [ETS ilencir \I!|ii\'\\|.“'-. auxiliar na L‘\L‘i..l\_.'llli
CONHLCIMENTOS de testes de sistemas em desenvolvimento: |
‘ arientar, treinar ¢ informar butros serviduores.
FSPECIHICOS DO CARGO | wuxiliares ¢ usuarios; contactar com oS |

usuarios  de  computador,  orientando ¢
esclarecendo duvidas quanto a utilizagdo de
‘ [ aplicativos: realizar atendimento individual |
| Ou - Cm o eguipe  com oS usuarios  de
computador: solucionar problemas
apresentados  pelos usudrios. buscando
alternativas praticas ¢ clicazes. ¢ no caso Ja
impossibilidade  de solugdo. contactar o
| analista responsavel pelo sistema:

| conscicntizar ¢ orientar os usudrios. guanto a

necessidade de racionalizagdo de materins

| doeooconsumo  ¢ouso dos  equipameos:

. acompanhiar i implantagdo de sistemis ¢ sub- |

sstenias ¢ a o claboragdo de rotinas

[ opetuclonais ¢ manuais.  visando o
atendimento adequado dos usudrios: coletar

‘ | dados junto aos usudrios para atender novas
| | | solicitacdes de servigos: auxiliar operadores.
| prosramadores ¢ analistas conlorme |
Cespecificagoes: manutengdo  de o hardware |
instalagio ¢ conliguragoes de componentes ¢ |

‘ | aplicativos — dos sistemas operacionis.

‘ cuidude ¢ prevengan no funeionamenta do |

| ‘ hardware ¢ soltware.  seguranga dus
| Lintormagdes  por meio  de copias  de
seoyranga.  armazenando-as em loeal
‘ presyrito. |
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GRUPO OCUPACIONAL DO MAGISTERIO (GMA)

l:ducador Infantil 05 ' GMA Carso de dormagdo para o | Ensing ¢ cuida dos alunos na faixa de zero a |
magistério nivel médio com cinco anos:  orienta a  constugdo  do
I [ habilitagio  em  Lducagado | conhecimento: elabora projetos pcdag(’)gicos;|
[ Infantil. Curso Noral | plancja agoes diddticas ¢ avahlia o desempenho |

' Supetior com habilitagdo em | dos  alunos. Prepara material - pedagogico.

| Educagao infantil ¢/ou | organiza o trabalho: supervisiona ¢ orienta os

| Pedagogia  com Habilitagdo | auxiliares  da ceducagdo  infantil No

em Educagdo Infanti! desemvolvimento das atividades. mobiliza um

= . | conjunto de capacidades comunicativas. |
. Professor de 06 | GMA Ensino Superior de [ ducagdo | Organizar ¢ Promover as atividades cducativas
Educagdo Fisica | isica (Licenciatura Plena) - | e recreativas no dmbito da Educagdo Fisica em
CRE - Consclho Regionat de estabelecimentos de Bducagdo.  Creches. |

i-ducagao lisica Quadras  Esportivas.  Lstadio de Futebol ¢
| outros. visando o desenvolvimento educacional |
¢ social. " it “imgim " s |

Art. 2° - Lsta Lei A\ v vizor na data de sua publicagdo,

revogadas as disposi¢des em contra
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