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PORTARIA N° 024/23

O Presidente da Camara Municipal de Cornélio Procépib_, Estado

do Parana, Rafael AlcAntara Hannouche, usando de suas prerrogativas regimentais,

RESOLVE

Art. 1° - O cumprimento da jornada de trabalho estabelecida por esta Casa ¢ das 08h Rt
as 12h — 13h as 17h, para servidores efetivos e comissionados. O horario de almogo' dévera ser '
respeitado (12h as 13h).

I - Havera tolerdncia de 15min na entrada, ou seja, até as 08h15, desde que ndo seja uma conduta
constante. O servidor que registrar sua entrada apds as 8h ou, em casos excepcionais 8h15, ocasionara
desconto em folha de pagamento.

II - Os servidores dessa Casa estdo obrigados a cumprir 1h de almogo (12h — 13h), fica estritamente
proibido horario reduzido no intervalo do almogo.

[1I - Os servidores poderdo gozar do descanso do almogo no interior dessa Casa, desde que ndo realize
atendimento ao publico. OBS. O portdo de entrada devera ser trancado das 12h as 13h.

IV - Fica proibido o registro de ponto no reldgio digital anterior as 08h e apos as 17hl15.

§1° Serfio tomadas medidas cabiveis aos servidores que constantemente infringirem as regras contidas
nesses itens. | |

Art. 2°. A justificativa, a titulo de esquecimento do registro do ponto no relogio digital,
ndo sera admitida, acarretando o desconto em folha de pagamento, do periodo em que houve o
esquecimento, (Ex. --------- as 12h/ 13h as 17h, neste caso serd realizado o desconto de 4h, em razido
do periodo matutino), com excegdo se ocorrer falha no relogio digital, a qual devera ser comprovada.

Art. 3° - O servidor que registrar o ponto digital sem que goze do descanso do almogo,
ou seja, realizagdo de marcagdo de registro de ponto no relogio digital direto, ex. 08h as 17h, tera
descontado em folha o dia todo.

Art. 4° - Ndo serfio aceitas declaracdes fornecidas por vereadores quanto aos servigos
externos prestados pelos servidores dessa Casa com finalidade de justificarem auséncia do i'ggistro
de ponto no relégio digital; com excegdo para quando o servidor realizar o servigo fora do municipio,

a declaracio emitida pelo vereador deverd ser entregue em papel timbrado e acompanhada de
documentacio emitida dos locais visitados, com as devidas informagdes, horario e 7 finalidade, :

fotografias, e demais documentos comprobatorios. OBS. As declaragdes devem ser entregues

Rua Paraiba, 163 — CEP: 86300-000 — Tele/fax: (43)523-1562 - e-mail: camaracp@onda.com.br — Cornélic} Procépio PR



CAMARA MUNICIPAL DE CORNELIO PROCOPIO -

ESTADO DO PARANA

devidamente assinadas na data em que forem entregues as justificativas e acompanhadas dos
documentos. A auséncia da assinatura na declarago e auséncia de documentagfio comprobatdria a
invalidard, acarretando o desconto em folha de pagamento.

Art. 5°. Atestado médico deve ser encaminhado ao Responsavel pelb Recursos
Humanos, no prazo de 48horas a contar da data do atestado. Nio serd aceito fora do prazo.

Art. 6° - O servidor que necessitar se ausentar do trabalho por periodo superior a 2
(dois) dias, por motivos particulares deverd avisar o Diretor Geral. estando ciente do desconto em
folha de pagamento.

Art. 7° - O servidor que necessitar se ausentar do trabalho por algumas l{orés do dia
devera realizar a marcag@o do ponto no relogio digital, trabalho externo (saida e retorno), a fim de
que seja realizado o desconto em folha de pagamento.

Art, 8° - Outros compromissos de interesse dessa Casa que acarretem a auséncia dos
servidores das dependéncias do orgéo devem ser comprovados através de documentagéo.

Art. 9° Fica estritamente proibida a realiza¢do de horas extras por servidores efetivos,
a pratica dessa conduta acarretara que sejam tomadas medidas cabiveis. _

Art. 10° - As eventuais justificativas deverdo ser entregues a Comisséo de Controle de
Ponto (Portaria 013/23), devidamente conferidas e assinadas, no prazo informado no grupo de
WhatsApp — “Controle de ponto digital”, a cada més.

§1° - Ndo sera aceita a justificativa fora do prazo estipulado, resultando a remuneragdo mensal através
dos dados constantes no sistema. .

§2°- A auséncia de documentagdo comprobatéria, bem como, inconsisténcia nos documentos
apresentados, tais como: falta de assinatura e comprovagdo na realizagdo de servigos externos
realizados a favor dessa Casa; e ainda, auséncia de atestado ou atestado superiores a 2 (dois) dias nio
validados pelo médico do trabalho, entre outras justificativas, ocasionardo desconto em folha de
pagamento.

Art. 11° - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogados
quaisquer dispositivos em contrario.

Cornélio Procépiq,%? de margo de 2023.
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